Bibliografia zatacznikowa
1 przypisy w pracy

Podstawowe zasady
i wskazowlki



Bibliografiai przypisy

podstawowe terminy irodzaje
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> Przypis - informacja, komentarz lub uwaga
dodana przez autora lub wydawce do tekstu pracy.

Ma za zadanie doprecyzowac dokument uzyty

W pracy.
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> Bibliografia zatacznikowa - inaczej tez spis
bibliograficzny dotaczony do dzieta lub pracy
zawierajacy wykaz wykorzystanych przez autora
zrodet lub lekture uzupetniajaca. Stanowi ona
integralnaiistotna czesc kazdej publikacji
naukowej. Inne okres$lenia: wykaz (spis) literatury,

piSmiennictwo, wykaz literatury lub podobnie.
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Rodzaje przypisow ze wzgledu na miejsce:

> dolny - najczesciej pojawiajacy sie na tej samej stronie
pracy, dzieta co tres¢, do ktorej sie odnosi, ponizej pola
tekstu oddzielony od tekstu przewaznie cienka, pozioma
linig;

» koncowy - stworzony i ponumerowany niezaleznie

od przypisow dolnych, majacy zazwyczaj charakter
wtracenia lub przypisku, umieszczany na koncu rozdziatu
lub catego dokumentu (publikacji, pracy, dzieta).
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Ze wzgledu na tresc i funkcje:

> rzeczowe — pozwalajace na objasnianie,
komentowanie i poszerzanie odnosnego tekstu;

> bibliograficzne - podajace zgodny z normami
bibliograficzny opis zrédet;

>informacyjne - obejmuje informacje, ktore pomagaja
czytelnikowi korzystanie z publikacji,

jak np. przez podanie, ze zawiera stownik, dodatki,
rozwigzania zadan.
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Przypisy s3 fragmentem bibliografii zatgcznikowej. /

Bibliografie zatacznikowga mozna szeregowac weg:
> alfabetu;

> przedmiotu, tematyki;

> kryterium formalnego

(typ, postac dzieta, pracy, dokumentu).
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Podstawowe zasady sporzadzania opisow
bibliograficznych w bibliografii zatacznikowej okresla
norma PN-ISO 690 : 2012 ,,Informacja i dokumentacja.
Wytyczne opracowania przypisow bibliograficznych
i powotan na zasoby informacji’”.

Norma PN-ISO 690 : 2012 nie narzuca okreSlonego
sposobu tworzenia bibliografii zatacznikowej.
Opracowanie jest tylko zaleceniem do ich tworzenia.
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Przypisy stosuje sie przy opisie:

~-wydawnictwa zwartego (ksigzki drukowane i elektroniczne
w catosci);

-artykulu w wydawnictwie zwartym (rozdzial w ksigzce,
referat konferencyjny);

-artykulu w wydawnictwa ciaggltym (artykuty w czasopismach);
-wydawnictwa elektronicznego (ksigzek na CD, czasopism

1 ksigzek elektronicznych, baz danych, programoéw
komputerowych);

-patentow, norm.
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Przy tworzeniu opisu bibliograficznego jak i przypisow
nalezy trzymac sie jednolitego systemu.

Wyroznia sie trzy podstawowe style:

-styl tradycyjny (klasyczny);

-styl harwardzki (autor+data+strona);

-styl numeryczny.
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Kolejnosc¢ opisu w poszczegolnych stylach:

Styl harwardzki:
a. autor/autorzy b. rok publikacji, e. numer/-y stron.
jesli autorow jest wiecej to podaje sie nazwisko

pierwszego z dopiskiem iin. lub et. al.
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Stylu numeryczny:
a. autor, b. tytut, e. miejsce wydania: d. wydawca,

e.rok wydania.
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13
Styl tradycyjny:

a. autor/autorzy, b. tytut, €. nosnik (dok. elektroniczny),
d. wydanie, e. miejsce wydania i wydawca,

f. data wydania, g. [data dostepu] (dok. elektroniczny),
h. tytutl serii, i. numer, j. ISBN/ISSN,

k. [warunek dostepu] (dok. elektroniczny).
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W przypisach mozna stosowac skroty polskie 14
i facinskie. Nalezy jednak do konca pracy zachowac
konsekwencje w wyborze ktoérejs wers;ji.

Skroty tacinskie nalezy zapisywac pismem pochytym
(kursywg). Miedzy czeSciami skrotéw nie nalezy wstawiac
spacji, podobnie miedzy inicjatami autorow.

Jesli przypis odnosi sie do publikacji anglojezycznej, nalezy
stosowac skroty anglojezyczne.
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Oto najczesciej stosowane skroty w bibliografii i przypisach (jez. polski/}acinski):

skrot lacinski

skrot polski

CO Oznacza

kiedy stosujemy

loc.cit [loco citato]

op.cit. [opus citatum] dz. cyt. dzielo cytowane Gdy po raz kolejny cytujermny
wyd. cyt. wydanie cytowane t0 samo dzieto
u.s. [ut supro] jw. jak wyzej
ibidem / ibid. tamze W miejscu juz przytoczonym Gdy po raz kolejny cytujemy

to samo dzieto i te same strony

idem, eadem

tenze, taz, tychze

Gdy cytujemy tego samego
autora, co w podanym wyzej
przypisie

cit.per cyt. za, cyt.wediug cytuje za Gdy cytujemy z "drugiej reki"
Gdy w tekscie zasadniczym tylko
vide zob. zobacz, patrz przytoczono czyje$ poglady nie
dostownie, czyli parafraza tekstu
et.al [et alii], etc.[et cetera] iin. iinni, -e Gdy jest wiecej niz 3 autoréow
ie.[id est] wiasc. wlasciwie Gdy wystepwa jakies btedy
w zrodle
s.l. [sine loco] b.m. bez miejsca Gdy w dokumencie nie ma

podanego miejsca wydania
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Oto najczesciej stosowane skréty w bibliografii i przypisach (jez. polski/}acinski):

skrot fac.| skrot polski CO oznacza kiedy stosujemy
Gdy podkreslamy, ze btad nie jest naszym udziatem,
hic! tak! a wynika z doktadnego przeniesienia tekstu
oryginalnego
kps komputeropis
mps maszynopis Stosowane przy pracach niepublikowanych
rkps rekopis
oprac. opracowanie, opracowat
red. redakcja, redaktor/ka/rzy
popr. poprawione
poszerz. poszerzone
rozszerz. rozszerzone
uzup. uzupelnione
Zm. zmienione
przekt. przetozyt/ta/li
thum. tlumaczenie/ttumaczyt/ta/li
S. strona/y
t. tom
nr. numer
Z. zeszyt
cz. czesé
wyd. wydanie
wydaw. wydawnictwo
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Oto najcze¢sciej stosowane skroty w bibliografii i przypisach (jez. polski/angielski): ] 7/

publikacja w jez. polskim publikacja w jez. polskim
redaktor red. ed. lub eds.
wydanie wyd. 2, wyd. 3, wyd. 4 2nd ed., 3rd ed., 4th ed.
wolumin vol. vol.
numer nr no.
przyimek "w" w in
liczba stron . p. lub p.p. (w pgzgg)dku przedziatu
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Najwazniejsze zasady tworzenia bibliografii:

>1 Pozycje w bibliografii nalezy uporzadkowac
wedtug kolejnosci alfabetycznej (nie nalezy ich

numerowad).
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Najwazniejsze zasady tworzenia bibliografii: L2

>2 Inicjat imienia autora podaje sie na drugim miejscu,
po nazwisku. W wypadku artykutow publikowanych
w czasopismach ipracach zbiorowych nalezy

na koncu podac zakres stron catego artykutu.
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Najwazniejsze zasady tworzenia bibliografii:

>3 Jesli artykut posiada numer DOI, nalezy podac go,
jako ostatni element informacji bibliograficznej
w formie aktywnego hipertacza w nastepujacym
formacie — DOI: https://doi.org/numer
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Opracowanie: Anna Gatarek
Biblioteka WEIiTI
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